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INSTRUKCJA WYPELNIANIA
WNIOSKU O ROZLICZENIE GRANTU

W ramach poddziatania ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢” objetego Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 dla operacji realizowanych w ramach
projektu grantowego.
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CZESC OGOLNA

1. Przed wypetnieniem wniosku o rozliczenie grantu nalezy zapozna¢ sie z zasadami przyznawania

Europejski Fundusz Rolny na rzecz S
Rozwoju Obszaréw Wiejskich

pomocy na Granty zawartymi w Procedurach oceny i wyboru operacji realizowanych w ramach
projektéw grantowych oraz dokumentach programowych i aktach prawnych wyszczegdlnionych
w Procedurach oraz niniejszg Instrukcja.

2. Whniosek sporzadza sie na formularzu w wersji elektronicznej dostepnej ze strony
www.kraina3rzek.pl, ktérg nastepnie nalezy wydrukowaé i dostarczy¢ do Biura LGD w terminie

podanym w umowie.
3. Do wniosku nalezy dotgczy¢ wszystkie niezbedne zataczniki zgodnie z listg zawartg w czesci V.
Zatgczniki.

SPOSOB WYPELNIANIA WNIOSKU

1. Whniosek nalezy sporzadzi¢ i ztozy¢é w Generatorze Whnioskéw udostepnionym na stronie
www.kraina3rzek.pl, a nastepnie wydrukowac i ztozy¢ w biurze LGD w terminie podanym

w umowie.
2. Wszystkie pola wniosku muszg by¢ wypetnione — jesli jakie$ pole nie dotyczy Grantobiorcy, nalezy
w nie wpisac ,,nie dotyczy” lub przekreslié. W przypadku danych liczbowych nalezy wpisa¢ ,,0,00”.
3. Przed ztozeniem wniosku nalezy sprawdzi¢, czy:
a. whniosek zostat podpisany we wtasciwym miejscu przez upowaznione osoby, a takze czy
strony wydrukowanego wniosku i zatgczniki sg zaparafowane.
b. wypetniono wszystkie pola wniosku
c. zatgczono wszystkie niezbedne dokumenty zgodnie z listg zatacznikdéw.
4. Whniosek wraz zatgcznikami nalezy spigé w jedng catos¢, a zatgczniki powinny by¢ opisane zgodnie
z listg zawartg w czesci V.

ZEOZENIE WNIOSKU

1. Grantobiorca po wypetnieniu wniosku w Generatorze i naciénieciu przycisku ,, WYSLIJ)”, powinien
zapisa¢/ pobraé wersje wniosku ztozong przez Generator, a nastepnie jg wydrukowac.

2. Wydrukowany wniosek nalezy bezposrednio (tj. osobiscie, przez osobe upowazniong do
reprezentowania Grantobiorcy lub przez petnomocnika) ztozy¢ w biurze LGD w jednym
egzemplarzu i terminie przewidzianym w umowie.

3. Ztozenie wniosku w biurze LGD potwierdza sie na jego kopii pieczecig LGD, datg ztozenia oraz
podpisem osoby przyjmujacej wniosek.

ROZPATRZENIE WNIOSKU

1. Whniosek rozpatrywany jest przez LGD w terminach i formach przewidzianych w Procedurach
oceny i wyboru operacji realizowanych w ramach projektow grantowych. Rozpatrywanie wniosku
trwa 21 dni, przy czym nalezy mie¢ na uwadze iz wezwanie Grantobiorcy do poprawy/
uzupetnienia/ wyjasniern w ramach ztozonego wniosku zawiesza bieg terminu jego rozpatrywania.

»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie”.,
Instytucja Zarzagdzajgca PROW 2014-2020 — Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.
Lokalna Grupa Dziatania Kraina Trzech Rzek, wspétfinansowana jest ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Dziatania 19 Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER Poddziatanie 19.4 Wsparcie na rzecz kosztéw biezgcych i aktywizacji PROW 2014-2020.
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Grantu i przekazania Grantobiorcy informacji o wyniku weryfikacji wraz z uzasadnieniem.

2. Obliczania i oznaczania terminéw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci w toku postepowania
w sprawie dokonuje sie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(D. U.z2016r. poz.380i 585), dotyczgcymi termindw (art. 110 — 116)

3. W razie stwierdzenia, ze wniosek zawiera braki lub oczywiste omytki, LGD wzywa wnioskodawce
do uzupetnienia lub poprawienia wniosku o rozliczenie Grantu lub dostarczenia dodatkowych
dokumentédw i ztozenia dodatkowych wyjasnied, wyznaczajagc Grantobiorcy w tym celu
odpowiedni termin, nie krétszy jednak niz 7 dni.

4. Wezwanie wnioskodawcy do wykonania czynnosci w toku rozpatrywania wniosku wstrzymuje
bieg terminu rozpatrywania wniosku do czasu wykonania przez Grantobiorce tych czynnosci.

5. W przypadku usuniecia brakéw/ ztozenia wyjasnien nadanych przesytkg rejestrowang w polskiej
placowce pocztowej, o terminowosci ich ztozenia decyduje data stempla pocztowego, a w innych
przypadkach data wptywu do LGD.

WYPELENIANIE WNIOSKU

Whniosek wypetniany jest w Generatorze. Wszystkie aktywne pola powinny by¢ uzupetnione.
W przypadku, kiedy dane pole nie dotyczy nalezy je przekresli¢ (postawic¢ kreske) lub wpisaé ,nie
dotyczy” lub w przypadku wartosci liczbowych ,,0,00”. Gotowy wniosek nalezy ztozy¢ przez generator
poprzez naciéniecie przycisku WYSLI, a nastepnie go pobraé i wydrukowang wersje wraz
z kompletem zatgcznikow (catos¢ spieta i opisana) ztozy¢ w biurze LGD w terminie okreslonym
w umowie.

Wypetniany wniosek mozna w kazdej chwili, przed jego ztozeniem zapisaé roboczo, a nastepnie
powrdci¢ do jego edycji w innym terminie. Jest takze mozliwo$¢ pobrania wniosku w wersji docx
w celu roboczego wypetnienia, a nastepnie przekopiowania wniosku do generatora.

SZCZEGOLOWY OPIS WYPEENIANIA WNIOSKU:

W momencie pierwszego otwarcia wniosku o rozliczenie Grantu, zostajg pobrane odpowiednie z
Whniosku o rozliczenie Grantu.

Sekcjal

Czes¢ 1 - Rodzaj wnioskodawcy;
Dane wypetniajg sie automatycznie. W razie potrzeby mozna je edytowac.

W sytuacji, w ktdrej na etapie ubiegania sie o przyznanie Grantu, wnioskodawca nie miat numeru
identyfikacyjnego nadanego Grantobiorcy w trybie przepisow o krajowym systemie ewidencji
producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskdw o przyznanie ptatnosci ,
numer ten nalezy wpisa¢ do Wniosku o rozliczenie Grantu.

Sekcja Il Dane z umowy o powierzenie Grantu
Pole 1 Nazwa funduszu - Pole wypetnione jest na state.

»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie”.,
Instytucja Zarzagdzajgca PROW 2014-2020 — Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.
Lokalna Grupa Dziatania Kraina Trzech Rzek, wspétfinansowana jest ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Dziatania 19 Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER Poddziatanie 19.4 Wsparcie na rzecz kosztéw biezgcych i aktywizacji PROW 2014-2020.
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Pole 2 Tytut operacji — dane wypetniajg sie automatycznie.

Pole 3 -4—- nalezy przepisaé¢ z umowy.

Pola 5 — 9 dane wypetniajg sie automatycznie na podstawie informacji zawartych we wniosku o
powierzenie Grantu

Sekcja III Rozliczenie finansowe grantu
Czes¢ 1 Rozliczenie Grantu i wyprzedzajacego dofinansowania

Pole 1 Wniosek za okres — w polu tym nalezy podaé w czesci od — date podpisania umowy, a w polu
do — date ztozenia wniosku o ptatnos$é¢/ sprawozdania koricowego

Pole 2 - 7 dane wypetniajg sie automatycznie na podstawie informacji zawartych w rozliczeniu
finansowym z Grantu.

Sekcja IV Sprawozdanie z realizacji grantu

Czes¢ 1. Wskazniki realizacji operacji
Nalezy wpisaé zrealizowane w ramach Grantu wskazniki w odniesieniu do zapiséw z Whniosku
0 powierzenie Grantu i Umowy o powierzenie grantu.

W kolumnie 2 nalezy podac jaka byta poczatkowa wartos$¢ wskaznika (najczesciej jest to ,,0”)
W kolumnie 3 przepisaé warto$¢ z Wniosku o powierzenie Grantu/ Umowy o powierzenie Grantu.

W kolumnie 4 nalezy wskazaé, jaka wartos¢ wskaznika osiggnieto w ramach zrealizowanej operacji,
co znajduje swoje odzwierciedlenie w zatagczonych dokumentach wskazanych w kolumnie 6.

W kolumnie 5 Pole wypetnione na state

W kolumnie 6 nalezy wskazac na jakiej podstawie ewidencjonuje sie wartos¢ osiggnietego wskaznika,
czy jakimi dokumentami mozna potwierdzi¢ ich realizacje — np. protokoty przekazania, listy
obecnosci, zdjecia, wydruki publikacji itp. W tym miejscu nalezy odnies¢ sie do informacji podanych
we wniosku o powierzenie Grantu.

Czes¢ 2. Zestawienie rzeczowo - finansowe

W zestawienie rzeczowo - finansowym, kolumny 1 — 9 - dane wypetniaja sie automatycznie. W razie
potrzeby mozna je edytowaé. W takiej sytuacji, zmiany w ramach kolumn 4 lub 5 bedg skutkowaty
wyliczeniem kosztu w kolumnie 10 12.

W przypadku, gdy Grantobiorca nie ma mozliwosci odzyskania podatku od towardéw i ustug, co
Grantobiorca oswiadczyt w momencie sktadania wniosku o powierzenie grantu w kolumnie 11 nalezy
wpisac¢ wartos¢ podatku VAT, a w kolumnie 10 kwote brutto.

»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie”.,
Instytucja Zarzagdzajgca PROW 2014-2020 — Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.
Lokalna Grupa Dziatania Kraina Trzech Rzek, wspétfinansowana jest ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Dziatania 19 Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER Poddziatanie 19.4 Wsparcie na rzecz kosztéw biezgcych i aktywizacji PROW 2014-2020.
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netto.

Jedli Grantobiorca wnosi do projektu wktad wiasny finansowy, nalezy go wpisa¢ odpowiednio
w kolumne 13.

Jesli wystgpity przeniesienia kosztéw, kazdg taka sytuacje nalezy witasciwie uzasadnié. Szczegétowe
uzasadnienie rozbieznosci nalezy zamiesci¢ w czesci 4 Wyjasnienia zmian w poszczegdlnych pozycjach
zestawienia rzeczowo — finansowego. W kolumnie 14 Zestawienia nalezy tylko wskazaé, czy
uzasadnienie zostato wpisane w czesci 4, czy nie zaistniaty zadne zmiany i wtedy w pole nalezy wpisac
,hie dotyczy”.

Wszystkie pozostate zmiany w zestawieniu rzeczowo — finansowym (np. parametry zadania)
wymagajg aneksu do Umowy o powierzenie Grantu

Cze$¢ 3 Koszty niekwalifikowalne - Wartos¢ wkladu osobowego (wkladu niepienieznego)
Tabela zawiera wyszczegdlnienie wktadu niepienieznego w postaci pracy wolontariackiej. Wartosci
wpisane do tabeli, powinny by¢ zgodne z wyszczegdlnieniem godzin czasu pracy wolontariuszy na
kartach czasu pracy wolontariusza, ktdre stanowig zatacznik nr 12 do Wniosku o rozliczenie Grantu.
Kolumny 2 — 7 wypetniajg sie automatycznie na podstawie danych zawartych we wniosku o
powierzenie Grantu.

Cze$¢ 4 Wyjasnienia zmian w poszczegélnych pozycjach zestawienia rzeczowo -
finansowego.

Jesli w toku realizacji Grantu wystgpity zmiany w zakresie pozycji zestawienia rzeczowo -
finansowego, to zgodnie z Umowa o powierzenie Grantu jesli nie przekroczyty one 10 %
zmniejszanej/ zwiekszanej pozycji nie wymagaty one aneksowania umowy i Grantobiorca nie miat
obowigzku uzyskiwania akceptacji takich zmian przez LGD. Jedli takie sytuacje miaty miejsce, to w
pierwszej kolumnie nalezy podaé oznaczenie pozycji z zestawienia rzeczowo — finansowego, ktére
byto zmieniane oraz w drugiej kolumnie szczegétowe uzasadnienie, w ktdrym zostanie opisana
przyczyna zaistnienia zmiany, jaka jest jej wielkos¢ oraz jak zostata przeprowadzona.

Czes¢ 5 Wykaz faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartoSci dowodowej
dokumentujacych poniesione koszty

Czes¢ 5 zawiera szczegdtowe zestawienie faktur lub innych dokumentéw o rownowaznej wartosci
dowodowej. W poszczegdlne kolumny nalezy wpisa¢ dane z dokumentéow takie jak: nr i rodzaj
dokumentu, data wystawienia, NIP i nawe wystawcy. Nalezy wskaza¢, ktére pozycje z dokumentu
dotyczg Grantu (ktore pozycje sg rozliczane w ramach Whniosku) oraz do ktdrej pozycji z zestawienia
rzeczowo — finansowego odnosi sie dany dokument. W kolumnie 11 nalezy poda¢ kwote wydatkéw
catkowitych —kwote brutto faktur/ dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowe;j.

Wohpisujgc w kolumnie 12 kwote wydatkéw kwalifikowalnych nalezy uwzglednié¢ podatek VAT (wpisaé
kwote brutto) jedynie w przypadku, w ktdrym jest on kosztem kwalifikowanym. W takim przypadku
jego wartos¢ nalezy poda¢ w kolumnie 13. Jesli VAT nie stanowi kosztu kwalifikowalnego, w
kolumnie 12 wpisac trzeba kwote netto, a w 13 - 0,00.

»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie”.,
Instytucja Zarzagdzajgca PROW 2014-2020 — Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.
Lokalna Grupa Dziatania Kraina Trzech Rzek, wspétfinansowana jest ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Dziatania 19 Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER Poddziatanie 19.4 Wsparcie na rzecz kosztéw biezgcych i aktywizacji PROW 2014-2020.
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Mogg sie zdarzy¢ przypadki wystawienia faktur zaliczkowych, ktére nie obejmujg petnej kwoty
ptatnosci. W takim przypadku, do zestawienia nalezy wpisa¢ fakture koncowa uwzgledniajgca petng
kwote transakcji, a nr faktury zaliczkowej dopisa¢ po przecinku w kolumnie 1. Jednoczesnie faktury
zaliczkowe nalezy dotfaczy¢ do wniosku.

Zestawienie dokumentéw musi zawierac takze wpisane Karty czasu pracy wolontariusza. Dokumenty
te powinny by¢ zaksiegowane na pozabilansowych kontach ksiegowych stowarzyszenia lub wpisane
do rejestru faktur lub réwnowaznych dokumentéw ksiegowych. W przypadku wpisywania kwot
wktadu w postaci pracy wolontariackiej, nalezy je uwzgledni¢ w kolumnie 11

Suma kolumny 11 powinna by¢ zgodna z wartoscig catkowitg operacji podang w wierszu 5 tabeli
Rozliczenie Grantu i wyprzedajgcego dofinansowania.

Przypominam, ze zgodnie z § 4 ust 2 pkt. 9 Umowy o powierzenie Grantu, Grantobiorca jest
zobowigzany do prowadzenia oddzielnego systemu ksiegowosci lub korzystania z odpowiedniego
kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z Grantem, dla kosztéw kwalifikowalnych
rozliczanych na podstawie faktycznie poniesionych wydatkow albo przez prowadzenie zestawienia
faktur lub réwnowainych dokumentéw ksiegowych, gdy Grantobiorca nie jest zobowigzany do
prowadzenia ksigg rachunkowych na podstawie przepiséw odrebnych.

Nalezy pamietaé o tym, ze daty zaptat za dokumenty ksiegowe, nie mogg by¢ wczesniejsze niz data
sprzedazy podana na dokumencie. Poprawng jest sytuacja, w ktorej w tytule przelewu za dany
zakup podaje sie numer faktury przelewowej, lub faktury Pro Forma wystawionej przez
sprzedawce w sytuacji, w ktdrej konieczne jest dokonanie wczesniejszej wptaty.

Sekcja V Sprawozdanie merytoryczne z realizacji Grantu

Czes¢ 1 Cele Operacji
W tej czesci nalezy odniesc sie do okreslonego we wniosku o powierzenie grantu celu operacji.

W polu zaktadane cele operacji nalezy przepisa¢ cel z wniosku o powierzenie grantu/ umowy
0 powierzenie grantu.

W nastepnym polu nalezy okresli¢ i opisaé, w jaki sposdb i na jakim poziomie cel zostat osiggniety.

Cze$¢ 2 Harmonogram
W tej czesci wniosku nalezy odniesc sie do planowanego harmonogramu realizacji operacji.

Kolumny 2 i 3 wypetniajg sie automatycznie na podstawie danych zawartych we wniosku
o powierzenie Grantu.

W kolumnie 4 nalezy podaé rzeczywisty termin realizacji zadania, a w nastepnej, jesli zaistniata
zmiana, uzasadnic jg. Jesli dane zadanie zrealizowano zgodnie z Harmonogramem, nalezy wpisa¢ tu
,hie dotyczy” lub ,,zgodnie z wnioskiem”.

Kolumna 6 przeznaczona jest na opisanie zrealizowanych zadan. Nalezy podaé tu czas i miejsce,
opisa¢ uczestnikdw/ odbiorcow dziatania oraz jego przebieg.

»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie”.,
Instytucja Zarzagdzajgca PROW 2014-2020 — Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.
Lokalna Grupa Dziatania Kraina Trzech Rzek, wspétfinansowana jest ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Dziatania 19 Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER Poddziatanie 19.4 Wsparcie na rzecz kosztéw biezgcych i aktywizacji PROW 2014-2020.

str. 7



* X %

* *
* *
* *

N

raina Trzech Rze

towarzyszenie LGD

* 4 *

*
* *
* } * Program
*(V/RA
*M

h Rozwoju
Obszaréw
Wiejskich
na lata 2014-2020

Czes¢ 3 - Ewaluacja operacji

Ostatnia cze$¢ Whniosku o rozliczenie Grantu zawiera czes¢ ewaluacyjng. Jej celem jest

Europejski Fundusz Rolny na rzecz S
Rozwoju Obszaréw Wiejskich

podsumowanie wptywu jaki realizacja operacji miata na jej uczestnikéw i realizatoréw.

Sekcja VI Lista zalgcznikow
Na stronie http://kraina3rzek.pl/dotacje/dla-spolecznikow/formularz-wniosku/  znajdujg  sie
przyktadowe wzory dokumentédw wykorzystywanych w czasie realizacji Grantu oraz zatacznikéw

do wniosku o rozliczenie Grantu.

Faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej.

Grantobiorca zaftacza do wniosku kopie dokumentéw ksiegowych opisanych zgodnie z zapisami
umowy. Dokumenty finansowo — ksiegowe niezbedne do refundacji muszg zwiera¢ na odwrocie
dokumentu opis wskazujgcy na to, ze wydatek zostat poniesiony w ramach realizacji operacji
ze wskazaniem:

e daty i numeru umowy o powierzenie grantu,

e zadania, ktérego dokument dotyczy,

e wartosci kosztéw kwalifikowalnych z wyszczegdlnieniem, w jakim zakresie wydatek zostat
pokryty z kwoty otrzymanego grantu, a w jakim ze srodkéw wiasnych — jezeli Grantobiorca
wnosi wktad wtasny,

e numer odrebnego konta, na ktérym zostaty zaksiegowane wydatki w ramach danej operacji
albo numer pozycji w wykazie faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej
dokumentujgcych poniesione koszty,

e potwierdzenie poprawnosci rachunkowej, formalnej i merytorycznej przez ztozenie podpisu
przez osoby sprawdzajgce wraz z datami ich ztozenia

e oraz opatrzy¢ klauzulg lub pieczecig o tresci: ,Przedstawiono do refundacji w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020”

Dokumenty te powinny by¢ takze w catosci optacone. Przedstawiony dowdd ksiegowy powinien
spetnia¢ warunki okreslone w art. 21 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z
2016 r. poz. 1047) — zwanej dalej ustawg o rachunkowosci.

Nalezy pamietaé, ze wszystkie kopie powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez
pracownika LGD, samorzadu wojewddztwa lub podmiot, ktory wydat dokument lub w formie kopii
poswiadczonych za zgodnos$é z oryginatem przez notariusza lub przez wystepujacego w sprawie
petnomocnika bedacego radcg prawnym lub adwokatem.

Koszty kwalifikowalne podlegajg refundacji w petnej wysokosci, jezeli zostaty:

1) poniesione:
a. od dnia, w ktérym zostata zawarta umowa, a w przypadku kosztéw ogdlnych — od
dnia 1 stycznia 2014 r.,
b. zgodnie z przepisami o zamdwieniach publicznych, a gdy te przepisy nie maja
zastosowania — w wyniku wyboru przez Beneficjenta wykonawcow poszczegdlnych

»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie”.,
Instytucja Zarzagdzajgca PROW 2014-2020 — Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.
Lokalna Grupa Dziatania Kraina Trzech Rzek, wspétfinansowana jest ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Dziatania 19 Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER Poddziatanie 19.4 Wsparcie na rzecz kosztéw biezgcych i aktywizacji PROW 2014-2020.
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zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, z zachowaniem
konkurencyjnego trybu ich wyboru okreslonego w umowie,

c. w formie rozliczenia pienieznego, a przypadku transakcji, ktérej wartos¢, bez wzgledu
na liczbe wynikajgcych z niej ptatnosci, przekracza 1 tys. ztotych — w formie
rozliczenia bezgotéwkowego.

2) uwzglednione w oddzielnym systemie rachunkowosci albo gdy do ich identyfikacji
wykorzystano odpowiedni kod rachunkowy, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i
rozporzadzenia nr 1305/2013.

Dowody zaptaty - kopie
Grantobiorca wraz z Whnioskiem o Rozliczenie Grantu przedstawia dowody zaptaty za zakupione
towary lub ustugi zaplanowane w Zestawieniu Rzeczowo — Finansowym.

Wszystkie transakcje powyzej 1 000 zt muszg byé dokonane bezgotéwkowo. Transakcje dokonane
gotowkowo, ktdrych wartos¢ przekracza wskazang kwote zostang uznane za niekwalifikowalne.

Dowodem zaptaty bezgotdwkowej moze by¢ w szczegdlnosci:

— wycigg bankowy lub inny dokument bankowy potwierdzajgcy dokonanie ptatnosci lub

— zestawienie przelewow dokonanych przez bank Beneficjenta zawierajgce wartosci i daty
dokonania poszczegélnych przelewdw, tytut, odbiorce oraz stempel banku lub

— polecenie przelewu potwierdzone przez bank,

— wydruku z systemu e-bankowosci.

Dowodem zaptaty gotdwkowej moze by¢ w szczegdlnosci:

— o$wiadczenie wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej o
dokonaniu zaptaty przez Beneficjenta sporzgdzone w formie odrebnego dokumentu lub

— adnotacja sprzedajgcego o dokonaniu zaptaty przez Beneficjenta na fakturze lub dokumencie
o rownowaznej wartosci dowodowe;j lub

— dokument KP (Kasa Przyjmie) lub

Dowdd zaptaty gotowkowej powinien by¢ podpisany przez wystawce.

Umowy zawarte z dostawcami lub wykonawcami zawierajace specyfikacje bedaca podstawg
wystawienia kazdej z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej, jezeli nazwa towaru lub ustugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie o
réwnowaznej wartosci dowodowej, odnosi sie do uméw zawartych przez Grantobiorce lub nie
pozwala na precyzyjne okreSlenie kosztéw kwalifikowalnych - kopie. Grantobiorca zalacza
umowy zawarte z wykonawcami ustug lub dostawcami towaréw.

Interpretacja indywidualna

W ramach rozliczania Grantu, indywidualna interpretacja nie jest wymagana.

»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie”.,
Instytucja Zarzagdzajgca PROW 2014-2020 — Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.
Lokalna Grupa Dziatania Kraina Trzech Rzek, wspétfinansowana jest ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Dziatania 19 Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER Poddziatanie 19.4 Wsparcie na rzecz kosztéw biezgcych i aktywizacji PROW 2014-2020.
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Dokument potwierdzajacy numer rachunku bankowego, na ktéry maja by¢ przekazane
srodki finansowe
Dokumentem potwierdzajagcym numer rachunku bankowego mogg byc¢:

1) zaswiadczenie z banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo — kredytowej, wskazujgcym
numer rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spétdzielcza kase
oszczednosciowo - kredytowgq albo

2) kopia umowy z bankiem lub spdtdzielczg kasg oszczednosciowo-kredytowg na prowadzenie
rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spétdzielcza kase oszczednosciowo-
kredytowg lub czesci tej umowy, pod warunkiem, Ze ta czes¢ bedzie zawiera¢ dane
niezbedne do dokonania przelewu srodkéw finansowych; albo

3) oswiadczenie Beneficjenta o numerze rachunku bankowego prowadzonego przez bank lub
rachunku prowadzonego przez spétdzielczg kase oszczednosciowo-kredytowa, na ktéry maja
by¢ przekazane srodki finansowe, albo

4) inny dokument z banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej swiadczagcym o
aktualnym numerze rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spétdzielcza
kase oszczednosciowo-kredytowg, pod warunkiem, ze bedzie on zawierat dane niezbedne do
dokonania przelewu srodkéw finansowych,

Prawomocna decyzja o pozwoleniu na budowe lub prawomocne pozwolenie
wodnoprawne - kopia

Zatacznik wymagany w sytuacji, w ktorej Grantobiorca przewiduje wykonanie dziatan wymagajacych
ww. pozwolen.

Zawiadomienie wlasciwego organu o zakonczeniu budowy ztoZzone co najmniej 21 dni przed
zamierzonym terminem przystapienia do uzytkowania, jezeli obowiazek taki wynika z
przepiséw prawa budowlanego lub wtasciwy organ natozyt taki obowigzek - kopia wraz z: -
oSwiadczeniem Grantobiorcy, Ze w ciggu 21 dni od dnia zgtoszenia zakonczenia robdt wtasciwy
organ nie wniost sprzeciwu - oryginat lub - potwierdzeniem wtasciwego organu, Ze nie wniost
sprzeciwu wobec zgtoszonego zamiaru zakorniczenia robét - kopia

Protokét odbioru robot / montazu / rozruchu maszyn i urzadzen / instalacji
oprogramowania lub OsSwiadczenie Grantobiorcy o poprawnym wykonaniu ww.
czynnosci z udziatem srodkoéw wilasnych - oryginat lub kopia

Dokumenty te s3 potwierdzeniem zrealizowania zatozen operacji oraz wykonania
zaplanowanych dziatan i rozpoczecia funkcjonowania inwestycji zgodnie z jej przeznaczeniem.

Zaswiadczenia, decyzje, opinie, pozwolenia lub licencje w odniesieniu do realizowanego
zakresu rzeczowego, jezeli s3 wymagane przepisami prawa krajowego - oryginat lub kopia

Zatacznik/i wymagany/e, jesli do realizacji danej operacji Beneficjent jest zobowigzany uzyskaé
odpowiednie pozwolenia, zezwolenia, inne decyzje lub opinie innych organdéw potwierdzajgce
spetnianie standardéw i warunkéw wymaganych odrebnymi przepisami prawa.

»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie”.,
Instytucja Zarzagdzajgca PROW 2014-2020 — Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.
Lokalna Grupa Dziatania Kraina Trzech Rzek, wspétfinansowana jest ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Dziatania 19 Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER Poddziatanie 19.4 Wsparcie na rzecz kosztéw biezgcych i aktywizacji PROW 2014-2020.
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Dokumentacja fotograficzna z realizacji projektu

Grantobiorca zobowigzany jest zataczy¢ dokumentacje fotograficzng w szczegdlnosci z dziatan

Is(raina Trzech Rze

Europejski Fundusz Rolny na rzecz towarzyszenie LGD

Rozwoju Obszaréw Wiejskich

szkoleniowych, warsztatowych, integracyjnych i animacyjnych.

Listy obecnosci

Zatgczone listy powinny zawieraé¢ dane oséb uczestniczacych wraz ze zgodg na ich przetwarzanie
przez Grantobiorce oraz inne uprawnione podmioty oraz klauzulg RODO (wzory dokumentéow
znajduja sie na stronie www.kraina3rzek.pl

Listy powinny takze by¢ oznaczone zgodnie z wytycznymi zawartymi w ksiedze wizualizacji znaku
PROW oraz zapisami LGD Kraina Trzech Rzek, zawieraé date i nazwe dziatania, w ramach ktérego sa
realizowane oraz podpisy osOb reprezentujgcych Grantobiorce/ odpowiedzialnych za realizacje
dziatania.

Karty czasu pracy wolontariuszy dokumentujace poniesiony wkiad wiasny osobowy
Grantobiorca, jako udokumentowanie poniesionego wktadu niepienieznego w postaci czasu pracy
wiasnej, przedstawia karty czasu pracy wolontariusza, ktérej przyktadowy wzér jest zatgcznikiem do
whniosku. Karta powinna zawieraé wyszczegdlnienie zadan realizowanych przez wolontariusza — ich
nazw i krdtkiego opisu, ilosci godzin przeznaczonych na ich realizacje oraz oszacowanego kosztu.

Oswiadczenie dot. ewidencji ksiegowej

Grantobiorca powinien do wniosku dotgczy¢ oswiadczenie o wyodrebnieniu osobnych kont, albo
korzystaniu z odpowiedniego kodu rachunkowego w rozumieniu art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt. i
rozporzadzenia nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r,. Oswiadczenie powinno zawierac:

— Nazwe oswiadczenie
— Dane Grantobiorcy
— Numer i date umowy o powierzenie Grantu
— Tres$¢ oswiadczenia o
o prowadzeniu oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego
kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjg operacji, w
rozumieniu art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw
wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
(EFRROW) i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347
z 20.12.2013, str. 487z pdin.zm). wraz z wyszczegdlnieniem numerdw i nazw kont
zgodnych z planem kont ksiegowych beneficjenta, na ktérych dokonano ksiegowania
transakcji zwigzanych z operacja.
lub
o Posiadaniu wykazu faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej
dokumentujacych poniesione koszty
— Date, miejscowosc i podpis

W?zdr oswiadczenia jest opublikowany na stronie www.kraina3rzek.pl

»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie”.,
Instytucja Zarzagdzajgca PROW 2014-2020 — Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.
Lokalna Grupa Dziatania Kraina Trzech Rzek, wspétfinansowana jest ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Dziatania 19 Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER Poddziatanie 19.4 Wsparcie na rzecz kosztéw biezgcych i aktywizacji PROW 2014-2020.
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Dokumenty potwierdzajace konkurencyjny wybor wykonawcy - kopia

Nalezy zataczy¢ dokumenty, na podstawie ktdérych bedzie mozliwe stwierdzenie tego,
ze Grantobiorca dokonat konkurencyjnego wyboru wykonawcy np. maile z zapytaniami, wydruki
ze stron www, kopie folderow itp. W sytuacji, w ktérej wytoniony na etapie wniosku o powierzenie
Grantu wykonawca zamoéwienia i jego oferta sg aktualne na etapie realizacji Grantu (ten sam
wykonawca za te samg cene wykona zamdwienie), Grantobiorca moze przedstawi¢ oswiadczenie
w wyzej wymienionym zakresie.

»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie”.,
Instytucja Zarzagdzajgca PROW 2014-2020 — Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.
Lokalna Grupa Dziatania Kraina Trzech Rzek, wspétfinansowana jest ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Dziatania 19 Wsparcie dla
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