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Stowarzyszenie LGD

INSTRUKCJA WYPELNIANIA
WNIOSKU O POWIERZENIE GRANTU

W ramach poddziatania ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢” objetego Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 dla operacji realizowanych w ramach
projektu grantowego.
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CZESC OGOLNA

1.

Przed wypetnieniem wniosku o powierzenie grantu nalezy zapozna¢ sie z zasadami przyznawania
pomocy na Granty zawartymi w Procedurach oceny i wyboru operacji realizowanych w ramach
LINE 2S 1 (5 6 , clalNdokfirdedtace pcdframowych i aktach prawnych wyszczegdlnionych
w Procedurach oraz niniejszg Instrukcja.

Whniosek sporzadza sie w generatorze dostepnym ze strony www.kraina3rzek.pl od dnia

rozpoczecia naboru wnioskéw. Nastepnie zapisany formularz nalezy wydrukowac i dostarczy¢ do
Biura LGD w terminie i ilosci egzemplarzy podanych w ogtoszeniu o naborze.

Do wniosku nalezy dotgczy¢ wszystkie niezbedne zatgczniki zgodnie z listg zawartg w czesci VI.
Y%l O N higsku d dowierzenie grantu.

Whiosek mozna w kazdej chwili wycofa¢ po pisemnym zawiadomieniu LGD. W takiej sytuacji
whnioskodawca bedzie w takiej sytuacji, jak przez ztozeniem wniosku. Wycofanie nie jest mozliwe
w sytuacji wezwania podmiotu wnioskujgcego do usuniecia brakéw/ oczywistych omytek/
ztozenia wyjasnien w zakresie danego wniosku.

Obliczania i oznaczania termindw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci w toku postepowania
w sprawie o przyznanie pomocy dokonuje sie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (D. U. z 2016 r. poz.380 i 585), dotyczgcymi termindw (art. 110 — 116).

SPOSOB WYPELNIANIA WNIOSKU

1.

Whiosek nalezy sporzadzi¢ i ztozy¢é w Generatorze Whnioskéw udostepnionym na stronie
www.kraina3rzek.pl od dnia rozpoczecia terminu naboru wnioskéw.

Aby méc rozpoczac pisanie wniosku w generatorze, nalezy zarejestrowac sie w systemie. Na tym
etapie wymagane jest posiadanie adresu email, na ktéry zostanie wystany link potwierdzajacy
rejestracje. Rekomenduje sie aby podany przy rejestracji adres email byt na biezgco uzywanym
adresem do kontaktu, poniewaz bedzie on takze uzywany do komunikowania sie biura LGD z
Whioskodawca. Klikniecie w link aktywizujacy zatwierdza profil w systemie. Po zarejestrowaniu
konta, wnioskodawca moze sie na nie zalogowa¢ i zaczg¢ wypetnia¢ wniosek a takze w kazdej
chwili, po zapisaniu, zamknga¢ przegladarke i méc edytowac wniosek w innym czasie. Wniosek
mozna takze na kazdym etapie pobrac jako wersje roboczg PDF i zapisa¢ na komputerze. Zaleca
sie te forme archiwizacji wniosku na etapie jego edycji jako dodatkowe miejsce zapisu
dokumentu (poza systemem).

Whioskodawca wypetnia wszystkie czesci wniosku za wyjgtkiem czesci |, ktérg wypetnia LGD.
Wszystkie pola wniosku, ktére dotyczg wnioskodawcy muszg by¢ wypetnione — jedli jakies pole
nie dotyczy wnioskodawcy, nalezy w nie wpisac¢ ,,nie dotyczy”/ ,,ND” lub przekresli¢. Pola z sekcji
Il niedotyczace podmiotu wnioskujgcego nalezy zostawi¢ nieaktywne (nieotwarte). W przypadku
danych liczbowych nalezy wpisa¢ ,0”. Gotowy wniosek nalezy ztozy¢ przez generator poprzez
naciéniecie przycisku WYSLIJ, a nastepnie go pobra¢ i wydrukowana wersje wraz z kompletem
zatgcznikow (catos¢ spieta i opisana) ztozy¢ w biurze LGD w formie i terminie okreslonych
w ogfoszeniu o naborze.

Przed ztozeniem wniosku nalezy sprawdzi¢, czy:
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a. wniosek zostat podpisany we wtasciwym miejscu przez upowaznione osoby, a takze czy
strony wydrukowanego wniosku i zatgczniki sg zaparafowane.
b. wypetniono wszystkie konieczne pola wniosku
c. zatgczono wszystkie niezbedne dokumenty zgodnie z listg zatgcznikow.
6. Whniosek wraz zatgcznikami nalezy spigé w jedna catos¢, a zatgczniki powinny by¢ opisane zgodnie
z listg zawartg w czesci VI. Wniosku o powierzenie Grantu.
7. Wypetniany wniosek mozna w kazdej chwili, przed jego ztozeniem zapisac¢ roboczo, a nastepnie
powrdci¢ do jego edycji w innym terminie. Jest takie mozliwosé pobrania ze strony
www.kraina3rzek.pl wniosku w wersji .docx w celu roboczego wypetnienia, a nastepnie

przekopiowania wniosku do generatora.

8. W przypadku awarii Generatora w ostatnim dniu trwania naboru, wnioskodawca ma mozliwos¢
wypetni¢ wniosek w wersji docx i ztozy¢ go w Biurze LGD w wersji wydrukowanej w terminie i na
zasadach okreslonych w ogtoszeniu o naborze wnioskéw. Wniosek wydrukowany, ztozony w
Biurze LGD zostanie zarejestrowany w systemie i zapisany w wersji zeskanowanej w takiej tresci,
w jakiej zostat dostarczony w momencie ztozenia.

ZLOZENIE WNIOSKU

1. Whnioskodawca po napisaniu wniosku w Generatorze i naciénieciu przycisku ,WYSLIJ”
w Generatorze, powinien zapisa¢/ pobra¢ wersje wniosku ztozong przez Generator, a nastepnie
j3 wydrukowad.
2. Wydrukowany wniosek nalezy bezposrednio (tj. osobiscie, przez osobe upowazniong do
reprezentowania wnioskodawcy lub przez petnomocnika) ztozy¢é w biurze LGD w ilosci
egzemplarzy i terminie przewidzianym w ogtoszeniu o naborze wnioskéw. Nalezy pamietaé, ze za
RFEdGt 1T 020SyAl 6yA281dz dzZl yl 2SS &At (SNMWatytal 020SYy
nie moze przekracza¢ wskazanej w ogtoszeniu o naborze wnioskéw.
3. Ztozenie wniosku w biurze LGD potwierdza sie na jego kopii pieczecig LGD, datg ztozenia oraz
podpisem osoby przyjmujacej wniosek.

ROZPATRZENIE WNIOSKU

1. Whniosek rozpatrywany jest przez LGD w terminach i procedurach przewidzianych w Procedurach
208Sye A 6@02NHz 2LISNI O2A NBItAL26Fye@OK ¢ NI Yl OK

2. W terminie 14 dni od dnia zakoriczenia naboru wnioskdéw, biuro LGD dokonuje wstepnej oceny
ztozonych wnioskéw.

3. W razie stwierdzenia, ze wniosek zawiera braki, lub oczywiste omytki oraz w przypadkach
opisanych w § 4 ust. 2. pkt. 1), 2), 8) Procedur oceny i wyboru operacji realizowanych w ramach
LINE 2S 1 (5 ¢ , 1 BNdzyval @nibskodakce do usuniecia brakdw, poprawek lub ztozenia
wyjasnied w terminie 5 dni od dnia przekazania Wnioskodawcy wezwania. Wezwanie jest
przekazywane wnioskodawcy drogg mailowa, a takze telefoniczng na adres i numer podany we
whiosku. Wnioskodawca powinien potwierdzi¢ otrzymanie maila w zwrotnej wiadomosci.

4. Wezwanie wnioskodawcy do wykonania czynnosci w toku rozpatrywania wniosku wstrzymuje
bieg terminu rozpatrywania wniosku do czasu wykonania przez Wnioskodawce tych czynnosci.
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5. W przypadku usuniecia brakéw/ ztozenia wyjasnien nadanych przesytkg rejestrowang w polskiej
placéwce pocztowej, o terminowosci ich ztozenia decyduje data stempla pocztowego, a w innych
przypadkach data wptywu do LGD.

6. Po zakonczeniu wstepnej weryfikacji wnioskéw, w terminie 45 dni od dnia zakonczenia terminu
naboru wnioskéw, Rada LGD przystepuje do oceny ztozonych wnioskdw pod katem ich zgodnosci
z LSR (Strategig Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spotecznos¢) w tym z PROW (Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 — 2020) oraz lokalnymi kryteriami wyboru operacji.

7. Rada LGD w ramach oceny ustala takze kwote oraz intensywno$é wsparcia — w przypadku
zakwestionowania kwalifikowalnosci i zasadnosci przyjetego kosztu, moze podjg¢ decyzje o
ograniczeniu lub wyeliminowaniu niektérych wydatkéw zaplanowanych w ramach operaciji.

8. W terminie 2 dni od posiedzenia Rady LGD, lista ocenionych operacji publikowana jest na stronie
internetowej LGD Kraina Trzech Rzek.

9. W terminie 7 dni od dnia posiedzenia rady wnioskodawcy otrzymujg informacje wyniku oceny
whniosku ze wskazaniem czy operacja zostata wybrana do finansowania oraz czy miesci sie limicie
przewidzianych srodkdw na realizacje projektu grantowego (limit alokacji srodkéw na realizacje
naboru).

10. W przypadku, gdy dana operacja uzyskata negatywng ocene zgodnosci z LSR, albo nie uzyskata
wymaganej minimalnej ilosci punktow, albo nie miesci sie w limicie srodkéw wskazanym w
ogtoszeniu o naborze, albo nastgpito ustalenie przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz
wnioskowana, informacja zawiera dodatkowo pouczenie o mozliwosci, zasadach i trybie
whniesienia odwotania.

11. Nalezy mie¢ uwadze, ze w przypadku, w ktérym operacja zostaje wybrana przez LGD do
finansowania i miesci sie w limicie $Srodkdw przewidzianych w ogtoszeniu o naborze, podpisanie
umowy z Grantobiorcg bedzie mozliwe dopiero po podpisaniu przez LGD Kraina Trzech Rzek
umowy z Zarzgdem Wojewddztwa Wielkopolskiego na przyznanie pomocy na realizacje Projektu
Grantowego. Co wiecej, w wyniku weryfikacji wniosku przez UMWW, zakres rzeczowy i kwota
przyznanego grantu moze sie zmienic.

SZCZEGOLOWY OPIS WYPELNIANIA WNIOSKU:

Czes$¢ wstepna wniosku

Nalezy wybra¢ zaznaczy¢ jaki jest cel ztozenia wniosku, tj.:

- ztozenie wniosku — jesli podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy ubiega sie o powierzenie
Grantu i sktada wniosek w terminie naboru wnioskéw;

- korekta wniosku — jesli podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy, na wezwanie LGD, sktada
korekte do uprzednio ztozonego wniosku. Nalezy pamietac, iz korekta wniosku ztozona bez wezwania
LGD nie bedzie podlegac ocenie.
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- wycofanie ztozonego wniosku - jesli podmiot ubiegajgcy sie o przyznanie pomocy z wiasnej
inicjatywy chce wycofac ztozony wniosek.

Sekcja I
wypetialGD-Gt OTt 136 6yA2a12RIFgOl LRT2adl Al Ldzadinz y.

Sekcja II - Dane wnioskodawcy
Whioskodawca uzupetnia pola, ktére go dotycza, w pozostate wpisuje kreske lub ,nie dotyczy”. Jesli
jakies$ pola nie dotyczg wnioskujgcego podmiotu, pozostawia je nieotwarte.

Czes¢ 1 - Rodzaj wnioskodawcy;
Nalezy wybraé rodzaj wnioskodawcy odpowiadajacy stanowi faktycznemu i prawnemu.

Osoba fizyczna - jesli wniosek sktadany jest indywidualnie przez osobe fizyczng, powinna ona
zaznaczyc pkt. 1.

Osoba prawna bedgca JSFP - (Jednostka Sektora Finansow Publicznych) — np. Gmina, Szkota
publiczna, Biblioteka publiczna, Centrum Kultury prowadzone przez Gmine itp. Taki podmiot zaznacza
pkt.2.

Osoba prawna nie bedaca JSFP — m. in. wszystkie organizacje pozarzadowe majgce osobowosc
prawng (np. Stowarzyszenia, Fundacje, OSP) wybierajg pkt. 3.

Jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej - ten punkt zaznacza organizacja, ktéra
nie posiada osobowosci prawnej, ale inna ustawa przyznaje jej takg zdolnosc.

Cze$¢ 2 - Dane identyfikacyjne wnioskodawcy

Pole .b T 6 k L YAt joskdddwtys daldzy Bpisad Yazwe wnioskodawcy zgodna z
zatgczonymi dokumentami, lub imie i nazwisko w przypadku osoby fizycznej.

Pole 2.Numer identyfikacyjny Wnioskodawcy Nalezy wpisaé¢ numer identyfikacyjny nadany przez
Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zgodnie z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia
2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji
wnioskéw o przyznanie ptatnosci (Dz.U. z 2015 r. poz. 807 i 1419).

W przypadku, gdy podmiotem ubiegajagcym sie o przyznanie pomocy jest matzonek rolnika lub
wspotposiadacz gospodarstwa rolnego, ktérzy wyrazili pisemng zgode na nadanie numeru
identyfikacyjnego matzonkowi lub wspodtposiadaczowi, w polu tym nalezy wpisa¢ numer
identyfikacyjny nadany temu matzonkowi/wspoétposiadaczowi i nie nalezy wystepowaé o nadanie
nowego numeru. W sytuacji, gdy numer identyfikacyjny zostat nadany jednemu z matzonkéw w
zwigzku z prowadzonym gospodarstwem rolnym, drugi matzonek, ktdry planuje realizacje operacji,
postuguje sie numerem nadanym matzonkowi.

W sytuacji, gdy podmiot nie posiada numeru identyfikacyjnego pole nalezy pozostawic
niewypetnione, a wraz z wnioskiem nalezy ztozy¢ kopie Wniosku ztozonego do powiatowego biura
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ARIMR (z widoczng pieczatkag wptywowa) w przypadku, gdy wniosek o nadanie numeru
identyfikacyjnego zostat ztozony we wczesdniejszym terminie a podmiot, do chwili ztozenia wniosku o
przyznanie pomocy w ramach przedmiotowego srodka wsparcia, nie otrzymat wymaganego numeru.

Pole 3¢ Rejestr, wks NB Y T A 3 dzNHzenSlezyivbidady 1 2 0 A 2 NO |

a) Nazwe rejestru (KRS lub inny rejestr prowadzony przez wiasciwy organ)
b) Numer w rejestrze
c) Date wpisu do rejestru

Pole 4 do 7 NIFE w9DhbE &ASNRI A YN RAjetzWSsycbdmwizdid 3 I Y2 1

numery. Osoba fizyczna wpisuje nr dokumentu tozsamosci i PESEL, pozostate numery wpisujg osoby
prawne lub jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej ubiegajace sie o przyznanie
pomocy.

Cze$¢ 3 Adres Grantobiorcy
W tej czesci nalezy podac adres siedziby podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie Grantu, lub adres
zamieszkania osoby fizycznej.

Czes¢ 4 Siedziba oddzialu Grantobiorcy bedacego osoba prawna albo jednostka
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolnosé
prawna - w przypadku, gdy o powierzenie grantu ubiega sie taka osoba albo taka
jednostka, jezeli utworzyla oddziat

Te czesc¢ nalezy wypetni¢ w przypadku, w ktérym o udzielenie grantu ubiega sie podmiot bedacy
oddziatem osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawnej, ktorej
ustawa przyznaje zdolnos$¢ prawng. W tym przypadku w czesci 3 wpisuje sie adres gtéwnej siedziby,
a w czesci 4 adres oddziatu, ktéry bedzie realizowaé Grant.

Czes¢ 5. Dane 0s6b upowaznionych do reprezentowania Grantobiorcy
Nalezy podac¢ wszystkie osoby, ktdore zgodnie z rejestrem upowaznione sg do reprezentowania
Grantobiorcy.

Czes¢ 6. Dane jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej, w imieniu
ktorej o powierzenie grantu ubiega sie osoba prawna powiazana organizacyjnie z ta
jednostka

Te cze$¢ wypetniajg jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej (takze na postawie
odrebnych przepiséw) — np. KGW dziatajgce przy Koétkach Rolniczych — jezeli w ich imieniu
0 przyznanie grantu ubiega sie osoba prawna powigzana organizacyjnie z tg jednostka.

Czes$¢ 7. Adres do korespondencji
Te czesé nalezy wypetnic jezeli adres jest inny niz adres siedziby/zamieszkania.

Czes¢ 8. Dane pelnomocnika Grantobiorcy
Czes¢ wypetniana w sytuacji, w ktérej zostat powotany petnomocnik. Petnomocnictwo musi byc
sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci w sposdb niebudzacy watpliwosci
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rodzaj czynnosci, do ktdorych petnomocnik jest umocowany. W ztozonym petnomocnictwie
wtasnorecznos¢ podpisdéw musi zostac¢ potwierdzona notarialnie.

Czes$c¢ 9. Dane osoby upowaznionej do kontaktu.
Te czes¢ nalezy wypetni¢, jesli dane osoby, ktéra bedzie udzielaé¢ informacji na temat wniosku
i operacji sg inne niz podane we wczesniejszych czesciach.

Czes¢ 10.Informacja nt. potencjalu wnioskodawcy do realizacji operacji
Whioskodawca ma obowigzek wykazaé, ze posiada:

1) doswiadczenie w realizacji projektéw o podobnym charakterze do operacji, ktérg zamierza
zrealizowad, lub

2) zasoby odpowiednie do przedmiotu operacji, lub

3) kwalifikacje odpowiednie do przedmiotu operacji, ktdrg zamierza zrealizowaé, jezeli jest
osobg fizyczng, lub

4) wykonuje dziatalno$¢ odpowiednig do przedmiotu operacji, ktdrg zamierza zrealizowaé

Nalezy doktadnie opisaé:

9 posiadane doswiadczenie odwotujgc sie do zrealizowanych podobnych projektow/
przedsiewzie¢ (nalezy zatgczy¢ dokumenty potwierdzajgce). W tym punkcie mozna odwotac
sie do zrealizowanych projektéw o podobnej tematyce dofinansowanych ze s$rodkéw
publicznych.

9 zasoby, czyli dobra materialne i niematerialne, ktére bedg wykorzystywane w ramach
realizowanego Grantu, w ktérych posiadaniu jest wnioskodawca. Nalezy opisa¢ jakie sg to
zasoby (podac parametry, charakterystyke) oraz w jaki sposéb bedg uzywane

T kwalifikacje potwierdzone dokumentami (wyksztatcenie, odbyte kursy i szkolenia) lub
szczegétowo opisane kwalifikacje nieformalne (doswiadczenie zawodowe i osobiste,
umiejetnosci) oraz

1 dotychczasowa wykonywang dziatalnos¢, jesli jest podobna lub zbiezna z planowang do
planowanej do realizacji.

Sekcja III Identyfikacja operacji

Czes¢ 1. Tytul operacji

Nalezy wskaza¢ jaki tytut ma operacji. Tytut powinien by¢ zwiezty i odzwierciedla¢ rodzaj
planowanych dziatan. Tytut bedzie wykorzystywany we wszelkich dokumentach jako charakteryzujacy
operacje.

Czes$c¢ 2. Opis realizacji zadania
Ta czes$¢ powinna zawieraé opis problemdw i potrzeb spotecznosci lokalnej, na ktére odpowiedzig jest

realizacja operacji. Nalezy tu odnies¢ sie do zaistniatej sytuacji i opisac¢ specyficzne dla danej grupy
mieszkancow potrzeby, ktére gdyby nie zostat zrealizowany projekt, nie mogtyby zostac zaspokojone.
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Nalezy opisac takze grupe odbiorcéw dziatan (np. uczestnikdw spotkan/ warsztatéw, korzystajgcych
ze wspartej infrastruktury — ich ilos¢, wiek, cechy charakterystyczne itp.) odwotujac sie takze do grup
defaworyzowanych opisanych w LSR:

- osoby mtode do 35r. z.
- osoby starsze po 55r. z.
- kobiety bezrobotne lub ubezpieczone w KRUS

Nalezy sie tu takze odnie$¢ do planowanych rezultatéw, a wiec opisa¢ co w ramach realizacji operacji
zostanie zrobione, wykonane (nie koniecznie materialnie) — np. jednodniowe warsztaty dla 15 osdéb z
zakresu gotowania tradycyjnych potraw wielkopolskich, wydanie publikacji, doposazenie placu zabaw
w 2 urzadzenia. Rezultaty powinny by¢ opisane konkretnie i spdjnie.

W tej czesci prosze podac szczegétowe informacje dotyczgce charakteru i przebiegu operacji, co po
kolei bedzie wykonywane w ramach realizacji Grantu — jakie dziatania bedg realizowane w celu
zrealizowania zatozen. W tym miejscu nalezy takze uzasadni¢ spdjnos$é, logicznosé i wykonalnosé
zadania, oraz udowodnic¢ w przypadku planowanych inwestycji infrastrukturalnych, ze bedg one miaty
niekomercyjny charakter

Czes¢ 3 Czas trwania operacji

Prosze podac planowany termin rozpoczecia operacji majac na uwadze iz bedzie to mozliwe dopiero
po podpisaniu umowy na realizacje grantu (przyblizony termin podpisania umowy to okoto 7
miesiecy od dnia ztozenia wniosku). Czas potrzebny do tego bedzie obejmowat — weryfikacje i ocene
whiosku o powierzenie grantu w LGD (min. 2 miesigce od dnia zakonczenia naboru), oraz weryfikacje
przez UMWW Whniosku na realizacje projektu grantowego (min. 4 miesigce od dnia ztozenia wniosku
przez LGD w UMWW), oraz podpisywania umowy miedzy LGD a Zarzadem Wojewddztwa
Wielkopolskiego (ok. 1 miesigc).

Planowany termin zakonczenia operacji oznacza dzien ztozenia wniosku o ptatnosé. Termin ten nie
moze byc¢ dtuiszy niz wskazany w ogtoszeniu o naborze wnioskdw termin zakonczenia realizacji
grantow. Nalezy pamietaé, ze z dniem zakonczenia operacji, Grantobiorca musi koniecznie wskaza,
ze zrealizowat cele i wskazniki Grantu. Ich osiggniecie warunkuje prawidtowos¢ rozliczenia operacji
i zwrot poniesionych kosztow. Niewywigzanie sie z zapisOw umowy o powierzenie Grantu w tym
zakresie bedzie skutkowac jej rozwigzaniem i zwrotem dotychczas otrzymanej pomocy oraz
niemozliwoscia otrzymania refundacji poniesionych kosztéw.

Czes$¢ 4. Zgodnosc z celami Strategii Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spotecznos¢
Nalezy zaznaczy¢ cel LSR, w ktéry wpisuje sie realizacja operacji oraz uzasadni¢ to, w jaki sposéb
realizacja operacji przyczyni sie do osiggniecia celédw LSR (ogdlnego i szczegétowego).
Wyszczegdlnienie celu, w ktéry powinna wpisywac sie operacja zawarte jest w ogtoszeniu o naborze
whnioskow.

Cze$c¢ 5 Operacja jest zgodna z celem/ celami projektu grantowego.
Prosze zaznaczy¢ czy operacja jest zgodna z celem/ celami projektu grantowego oraz uzasadnié. Cel
projektu grantowego jest kazdorazowo opisany w ogtoszeniu o naborze wnioskéw.
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Czes¢ 6. Cel operacji (prosze podac¢ cel operacji, konkretny, mierzalny i okreslony
w czasie, oraz odnoszacy sie do wskaznika),

Cel operacji powinien by¢ mierzalny (mozliwy do zmierzenia, a wiec z podaniem ilosci), konkretny
(odnoszacy sie do rzeczywistej zmiany), odnoszgcy sie do wskaznikéw, okreslony w czasie (kiedy
zostanie zrealizowany) i miejscu (gdzie zostanie zrealizowany).

Nalezy odwotac sie do konkretnej zmiany, jaka realizacja operacji wywota w spotecznosci lokalnej.

Cel operacji bedzie przekopiowany do umowy, a Grantobiorca bedzie zobowigzany do osiggniecia
zatozonego celu w takiej formie, w jakiej go okreslit, do momentu ztozenia Wniosku o ptatnosc. Co
wiecej w toku realizacji operacji NIE MA MOZLIWOSCI ANEKSOWANIA UMOWY O POWIERZENIE
GRANTU W ZAKRESIE ZMIANY CELU OPERACII.

Rekomenduje sie aby konstrukcja celu operacji opierata sie na metodologii SMART. Zgodnie z jej
wskazaniami cle powinien by¢:

Specified konkretny

Measurable— mozliwy do zmierzenia

Achievable- mozliwy do osiggniecia

Relevant- istotny, wazny z punktu widzenia potrzeb odbiorcéw
Time based- okreslony w czasie

To To Do Do I

Cze$c¢ 7. Operacja jest zgodna z zakresem projektu grantowego
W tej czesci nalezy uzasadni¢ zgodno$é operacji z zakresem projektu grantowego podanym
w ogtoszeniu o naborze.

Cze$¢ 8. Czy na planowang operacje zostal przedlozony arkusz pomystu na etapie
tworzenia LSR?

Nalezy zaznaczy¢ czy na etapie tworzenia LSR zostat przedfozony arkusz pomystu na planowana
operacje. Zestawienie ztozonych arkuszy jest opublikowane na stronie internetowej
http://kraina3rzek.pl/dotacje/dla-spolecznikow/arkusze-pomyslow/

Czes$¢ 9. Czy w ramach operacji przewidziano wspétprace z lokalng spotecznoscia?

W tej czesci nalezy szczegdtowo opisaé powotane partnerstwo, zadania partneréw i zakresy
wspotpracy. Punkt ten bedzie stanowit podstawe do przyznania punktdw przez Rade Lokalnej Grupy
Dziatania w kryterium odnoszgcym sie do wspdtpracy lokalnych podmiotéw. Zadania przypisane
partnerom powinny mie¢ zwoje odzwierciedlenie w pozostatych czesciach wniosku, szczegdlnie w
opisie dziatan, harmonogramie, zestawieniu rzeczowo — finansowym i opisie wktadu niefinansowego
w postaci pracy wiasnej. Jako potwierdzenie powofanego partnerstwa wnioskodawca zatgcza
porozumienie o wspétpracy partnerskiej z wyszczegdlnionymi zadaniami partnerow.

Cze$¢ 10. Czy wnioskodawca przewidzial wykorzystanie rozwigzan sprzyjajacych
ochronie srodowiska i/lub podnoszeniu swiadomosci ekologicznej?
W tym miejscu nalezy szczegdtowo i wyczerpujgco opisaé dziatania sprzyjajace:

str. 10

Program
Rozwoju
Obszaréw
Wiejskich

na lata 2014-2020


http://kraina3rzek.pl/dotacje/dla-spolecznikow/arkusze-pomyslow/

*
5 ‘ **’ N
Program
* * 4
L W/ ;A*
* * Wiejskich
x s * Y 12 lata 2014-2020
Kraina Trzech Rzek ‘

Europejski Fundusz Rolny na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich

Stowarzyszenie LGD

- ochronie $rodowiska
- podnoszeniu $wiadomosci ekologicznej.

Informacje zawarte w tym punkcie bedg stanowity podstawe do oceny w zakresie zgodnosci
z lokalnymi kryteriami wyboru operacji.

Opisane dziatania powinny by¢ spdjne z catoscia operacji i mie¢ swoje odzwierciedlenie
w planowanych do poniesienia kosztach lub wktadzie wtasnym w postaci nieodptatnej pracy.

Czes¢ 11. Miejsce realizacji operacji
Nalezy zaznaczy¢ odpowiednig komdrke oraz zataczyé zaswiadczenie Wajta lub Burmistrza Gminy o
ilosci mieszkarncow miejscowosci, w ktérej realizowana bedzie operacja.

Pole 11.1. Lokalizacja operaciji

Nalezy podaé lokalizacje operacji, obowigzkowo w sytuacji w ktérej planowana operacja bedzie na
trwale zwigzana z nieruchomoscig (tj. dotyczy budowy, odbudowy, remontu, zagospodarowania
terenu, zakupu maszyn, sprzetu i urzadzen wymagajgcych posadowienia), a takze, gdy dotyczy ona
zakupu wyposazenia oraz maszyn, sprzetu lub urzadzen bezposrednio zwigzanych
(wykorzystywanych) z konkretng lokalizacja. Pole to nalezy wypetni¢ takze w sytuacji, w ktérej
realizacja operacji bedzie odbywac¢ sie w konkretnym miejscu, lub jezeli lokalizacja bedzie
wykorzystywana do przechowywania wykonanych/ zakupionych w czasie realizacji operacji débr.

Jesli planowana operacja bedzie realizowana na wiekszej ilosci oddzielnych lokalizacji, mozliwe jest
dodanie kolejnych poprzez klikniecie przyciskug & G F ¢ y 2610 f 211 f AT 02t @

t2fS MMOHD LYF2NX¥IO2F 2 RIAFUO1IFIOK SgARSyOeayeOK
NEFfAT 261 yelacjaot RT A S 2 LJ

Pole to wypetnia sie jedynie w przypadku, kiedy operacja bedzie trwale zwigzana z nieruchomoscig,

to znaczy w jej zakres wchodzi budowa, przebudowa, modernizacja, posadowienie maszyn lub

urzadzen, zakup wyposazenia oraz maszyn, sprzetu lub urzadzen bezposrednio zwigzanych
(wykorzystywanych) z konkretng lokalizacja.

W kolumnie 8 nalezy podac¢ powierzchnie dziatki zajetg na realizacje operacji, oraz elektroniczny
numer ksiegi wieczystej.

Kolejne dziatki mozna dodawac w generatorze poprzez dodanie wiersza do tabeli.

Cze$c¢ 12. Realizowane wskazniki
Nalezy poda¢ jakie wskazniki realizowane s3 w ramach operacji. Wnioskodawca wybiera wskaznik,
wskazujgc:

- wartos¢ docelowsy, jaka ma by¢ osiggnieta w zwigzku z realizacjg operacji (W tej kolumnie
wpisywana jest liczbaodzwierciedlajgca poziom osiggniecia wskaznika),
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- jednostke miary wskaznika (a wiec co bedzie liczone — sztuka, komplet, zestaw, warsztat, cykl
zajec itp.)

- dokument potwierdzajgcy zrealizowanie wskaznika (w jaki sposdb osiggniecie wskaznika
bedzie udokumentowane — np. protokét zdawczo — odbiorczy, lista obecnosci, zdjecia,
publikacja itp.)

Jesli w ramach planowane] operacji zaplanowano realizacje wiecej niz jednego wskaznika, nalezy
dodad go poprzez przycisniecie przycisku i wybranie z listy pozostatych wskaznikéw LSR.

Sekcja IV Harmonogram
W tej sekcji nalezy wpisac¢ szczegdtowe informacje dotyczace planowanych w ramach Grantu dziatan.

s

Kolumna 2 bl 1 &1 RT-Arfalgyy yddd¢ krotka, charakterystyczng nazwe dziatania
(np. przygotowanie warsztatu, stworzenie projektu, zagospodarowanie terenu itp.)

Kolumna 3h LJA & R I- Aalez® $zofelsotowo opisaé przebieg dziatania — gdzie, w jaki sposéb
bedzie zrealizowane, kto bedzie za nie odpowiedzialny, kto je przeprowadzi, jacy bedg uczestnicy/
odbiorcy dziatania itp. W tym punkcie nalezy takze opisa¢ zadania partneréw, ktdre zostaty podane
we wczesniejszej czesci wniosku. Jesli w ramach operacji przewidziano realizowanie dziatarh majgcych
na celu ochrone srodowiska i/lub podnoszenie $wiadomosci ekologicznej, nalezy je szczegétowo
opisaé¢ w tym miejscu.

Kolumna 4 Termin realizacjV tej kolumnie nalezy poda¢ przyblizony termin realizacji dziatania. Date
nalezy poda¢ w przedziatach czasowych (od — do). Termin realizacji konkretnych dziatan nie moze
przekracza¢ terminu wskazanego w Sekcji lll czesci 3 Czas trwania operacji.

Nalezy pamietaé o tym, ze dziataniem w ramach projektu jest takze jego promocja oraz zarzadzanie
(koordynowanie). Jezeli wnioskodawca zamierza promowac Lokalng Grupe Dziatania Kraina Trzech
Rzek oraz Strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ w ramach realizowanych
dziatan, w tym miejscu nalezy opisa¢ planowang forme promog;ji.

Sekcja V - Czes¢ finansowa

Czes$¢ 1 Limity w ramach poddziatania (pomoc uzyskana)
W tej czesci nalezy poda¢ wszystkie dotychczasowe dofinansowania otrzymane w ramach
realizowanych Grantéw udzielonych przez LGD Kraina Trzech Rzek:

Pole 1wypetnione jest na state — limit pomocy na jednego Grantobiorce wynosi 100 000 zt

Pole 2— w tej czesci nalezy poda¢ numery umoéw, w ramach ktérych Wnioskodawca otrzymat
wczes$niej Granty w ramach nabordw ogtaszanych przez Lokalng Grupe Dziatania Kraina Trzech Rzek

Pole 3 — w tym miejscu nalezy podaé¢ kwote otrzymanego dofinansowania w ramach
wyszczegoblnionej umowy (Srodki przekazane w ramach Grantu, a nie wartosc¢ catej operacji)
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Pole 4 wypetnia sie automatycznie — jest to rdznica limitu przypadajgcego na Grantobiorce i
dotychczas otrzymanej pomocy. Wnioskowana kwota Grantu nie moze przekroczy¢ wartosci podanej
w tym polu.

Czes¢ 2. Zestawienie rzeczowo - finansowe zadania
Czesc druga zwiera opis i wyszczegdlnienie wydatkow realizowanych w ramach Grantu.

Kolumna 2 przeznaczona jest na wpisanie nazwy kosztu.

Kolumna 3 — z rozwijanej listy nalezy wybra¢ dziatanie (opisane w Harmonogramie), do ktdrego
przyporzadkowanych jest koszt.

Kolumna4 — nalezy wpisa¢ jednostke, w jakich mierzy sie dany rodzaj kosztu (np. sztuka, komplet,
zestaw, godzina itp.)

Kolumna5 — nalezy poda¢ f A Qdddostek wskazanych w poprzedniej kolumnie

Kolumna6 - cena jednostkowa kosztu — nalezy poda¢ kwote brutto w zt wartosci danego rodzaju
kosztow jesli VAT jest kosztem kwalifikowanym (Wnioskodawca nie ma mozliwosci odzyskania

podatku na mocy prawa krajowego, co os$wiadcza sktadajac zatgcznik h T 6 A ROT Sy A S
ol 6 £ A FTA 2 plsli WAPnle {8sk kosztdmtkwalifikowanym, nalezy poda¢ kwote netto.

Kolumna7 - wypetnia sie automatycznie jako iloczyn kolumny 5 i 6. Nalezy sprawdzi¢ poprawnosé
wprowadzonych wczesniej danych, aby unikngé btedéw w tym miejscu.

Kolumna8 - wnioskodawcy, ktérzy Y AS Y| 2R Y 2 0 fid v r@nhach kealiAdR bpéraci] |

VATuU - jest on dla nich kosztem kwalifikowalnymwpisuja w to miejsce jego warto$é (wartosé

podatku VAT). Podmioty te oswiadczajg ten fakt sktadajac Zatacznik nr 8: h1T 6 A+ ROT Sy A S
16FEAFAL 206 EYy21 OA 1 ¢ Rfl LR2RYA2(Gdz dzoAS3aFanoS3az
aAt 2 LINJelylyAaS LiRyz20&e!at RI2A § 26d AiSHI § 68 XK tA T2 1 2B

Pozostate podmioty, dla ktorych VAT nie jest kosztem kwalifikowanym (na podstawie przepisow

prawa istnieje mozliwos¢ odzyskania podatku) wpisujg 0,00 zt.

Kolumna9 — Kolumn ta wypetniana jest automatycznie poprzez podanie rdznicy kolumny 7 i 10.
Jezeli wnioskodawca nie planuje wniesienia wktadu finansowego, kwoty w kolumnach 7 i 9 sg sobie
rowne.

Kdumna 10 - jesli wnioskodawca planuje wktad wtasny w postaci finansowej, przewidziane kwoty
wpisuje w te kolumne. Wpisanie kwoty w te kolumne pomniejsza kwote finansowang z dotacji.

Kolumnall - W tej kolumnie nalezy opisa¢ szczegétowo przedmiot zakupu, podac jego parametry.
Rodzaje kosztow sktadajgce sie z elementéw powinny by¢ kazdorazowo opisane w tej kolumnie —
nalezy podaé charakterystyke elementéw zestawu/ kompletu. Opis powinien byé wyczerpujacy
i szczegotowy.
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Kolumnal1l2 — W tej kolumnie nalezy poda¢ uzasadnienie podanej kwoty. Nalezy odwotaé sie do
zrodta, na ktérej podstawie podano cene jednostkowa. Istotne jest, aby wyczerpujgco uzasadnic
kwote, szczegdlnie w przypadku débr niestandardowych, nie bedgcych w powszechnym uzytku.
Mozna odwotad sie tu do takich Zzrddet jak adres strony internetowej, lub wydruk oferty, jesli jest
zataczony do wniosku. Do wniosku nalezy zataczy¢ 3 oferty, na podstawie ktdrych oszacowano koszt,
uzasadniajgce jego wysokos¢.

Kolumny 11 i 12 bedg stanowi¢ dla Rady LGD Zrddto informacji w zakresie racjonalnosci i zasadnosci
przyjetych kosztow.

Koszty planowane do poniesienia nalezy podac¢ w podziale na:

- koszty okreslone w 8§17 ust. 1 rozporzadzenia LSR (rozporzadzenia Ministra Rolnictwa
i Rozwoju Wsi z dn. 9 pazdziernika 2015 r. Dz. U. poz 1570) z wytgczeniem kosztéw ogdlnych,
do ktdrych zaliczaja sie:

0 Zakup robdt budowlanych lub ustug,

0 Zakup lub rozwdéj oprogramowania komputerowego oraz zakup patentéw, licencji lub
wynagrodzen za przeniesienie autorskich praw majatkowych lub znakéw towaréw,
Najem lub dzierzawa maszyn, wyposazenia lub nieruchomosci,

Zakup nowych maszyn lub wyposazenia

Zakup rzeczy innych niz wymienione w pkt. 5 i 6, w tym materiatéw,

O O O O

Podatku od towardéw i ustug (VAT) o ile podmiot nie ma mozliwosci odzyskania
podatku na mocy przepiséw prawa.
- koszty ogdlne okreslone w §17 ust. 1 pkt. 1) rozporzadzenia LSR

Pola zawierajgce sumy, oraz wartosci procentowe w tabeli wypetniajg sie automatycznie.

Czes¢ 3. Koszty niekwalifikowalne - wartos¢ wkladu osobowego w postaci pracy
nieodptatnej (wkladu niepienieznego)

Tabela zawiera wyszczegdlnienie planowanego do poniesienia wkfadu niepienieznego w postaci
pracy wtasnej wolontariackiej. Nie nalezy w tej tabeli wpisywaé kosztéw innych niz praca nieodptatna

(nawet jesli w ramach planowanej operacji beda ponoszone inne koszty niekwalifikowalne.

Potwierdzeniem wniesienia ww. kosztu sg podpisane porozumienia wolontariackie, oraz wypetnione
karty czasu pracy wolontariusza. Tabela ta powinna zawiera¢ opisy wkfadu wnoszonego przez
partnerdéw, opisanego zarédwno w porozumieniu o partnerstwie jak i opisie dziatan.

Tabele te wypetnia sie podobnie jak Zestawienie Rzeczowo — Finansowe podajgc nazwe rodzaju
kosztow, odnoszac sie do nr dziatania, wskazujgc jednostke miary (np. godzina), oraz jej cene
jednostkowa. Wartosé jednostkowa powinna by¢ szacowana na podstawie wartosci rynkowej
godziny pracy danego typu. Mozna w tym wzgledzie odwota¢ sie do wskazan Ministerstwa Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznej, w ramach ktorych warto$¢ godziny czasu pracy specjalisty/ eksperta
szacowana jest na poziomie 100 zt, warto$¢ godziny pracy osoby, ktdrej praca nie wymaga wiedzy
specjalistycznej 30 zt, a koszt godzinnej pracy pracownika niewykwalifikowanego 13 zt.
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Suma kosztow wypetnia sie automatycznie.

Czes$¢ 4 Wnioskowana kwota pomocy
Pola tej tabeli wypetniajg sie automatycznie na podstawie wczesniej wypetnionych: Zestawienia
rzeczowo — finansowego i tabeli kosztéw niekwalifikowanych w postaci wktadu pracy wtasne;j.

Czes$c¢ 5 Wyprzedzajace dofinansowanie

Jesli wnioskodawca zamierza skorzysta¢ z mozliwosci ubiegania sie o wyprzedzajace finansowanie
w wysokosci do 36,37% wartosci dofinansowania, powinien zaznaczy¢ pole TAK. Nalezy podac kwote
whnioskowanego wyprzedzajgcego finansowania (do 36,37% wartosci Grantu), nr rachunku
bankowego i nazwe banku.

Sekcja VI Zataczniki
Whioskodawca wskazuje zatgczniki, ktére dotgcza do wniosku wpisujgc liczbe zatgcznikdow oraz
zaznaczajgc pozycje Tak lub ND.

Kopie zatacznikdédw dofaczone do wniosku musza by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez
pracownika LGD (w momencie sktadania wniosku nalezy mie¢ przy sobie oryginat zatgcznika, aby
kopia mogta zostaé potwierdzona za zgodnosc), lub podmiot, ktéry wydat dokument, lub w formie
kopii poswiadczonej za zgodnos¢ przez notariusza.

Y% 0 N Odtayuildo umowa (w przypadku osoby prawnej), lub dokument tozsamosci ( w przypadku
osoby fizycznej) zataczany jest w formie kopi poswiadczone]j za zgodnos$é z oryginatem.
Zatgcznik ten jest obowigzkowy.

Y%l 0N O tagviadczenie z wrasciwej Ewidencji Ludnosci o miejscu pobytu statego lub czasowego,
jesli dokument tozsamosci nie zawiera wskazania dotyczagcego miejsca zameldowania
lub miejsce zamieszkania osoby fizycznej ubiegajacej sie do dofinansowanie jest inne niz
wpisane do dokumentu miejsce zameldowania, wydane nie pdzZniej niz 3 miesigce przed
ztozeniem wniosku. Zaswiadczenia zatagcza sie w oryginale.

Y% 0N OZagfiadizenie o posiadaniu osobowosci prawnej przez koscielng jednostke organizacyjna
(...) nalezy zataczy¢ jesli o Grant ubiega sie taka jednostka . Dokument zatgcza sie
w oryginale lub kopii.

Y% 0N O bofundnt okreslajacy lub potwierdzajacy zdolnoé¢ prawng oraz posiadanie siedziby lub
prowadzenie dziatalnosci na obszarze objetym LSR przez jednostke organizacyjng
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, jesli o przyznanie Grantu ubiega sie taka jednostka.

»Bl on éTDgf\&nﬂoskumaleiy zatgczy¢ decyzje o wpisie producenta do ewidencji producentéw
(wystawione przez ARIMR) lub kopie ztozonego wniosku do powiatowego biura ARIMR
o wpis do tej ewidencji. Ztozony wniosek powinien posiadaé pieczatke wptywowa
powiatowego biura ARIMR.

Y% O N O IDgkdmienty potwierdzajace posiadanie tytutu prawnego do nieruchomosci. Tytutem
prawnym do nieruchomosci moze byé m.in.:
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- odpis z ksigg wieczystych, wystawiony nie wczes$niej niz 3 miesigce przed ztozeniem
whniosku, lub

- wypis z rejestru gruntéw, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem
whniosku, lub

- odpis aktu notarialnego wraz z kopig wniosku o wpis do ksiegi wieczystej (kopia
whniosku powinna zawieraé czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie), lub

- prawomocne orzeczenie sgdu wraz z kopig wniosku o wpis do ksiegi wieczystej
(kopia wniosku powinna zawierac czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie),
lub

- ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopig wniosku o wpis do ksiegi wieczystej
(kopia wniosku powinna zawieraé czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie),

- wypis z ewidencji gruntéw i budynkéw wydawany przez Powiatowy Osrodek
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficzne;j.

W przypadku, gdy nieruchomosé, na ktorej realizowana bedzie operacja znajduje sie
w posiadaniu zaleznym podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy dokumentem
potwierdzajgcym tytut prawny do tej nieruchomosci, moze by¢:

- umowa dzierzawy, uzyczenia lub inna umowa potwierdzajgca posiadanie zalezne,
zawarta na okres co najmniej 5 lat liczac od dnia dokonania ptatnosci koricowe;j,

- inne dokumenty potwierdzajgce tytut prawny.

Zatagcznik jest konieczny w sytuacji, w ktérej operacja jest trwale zwigzana
z nieruchomoscig, a wiec dotyczy budowy, przebudowy, zagospodarowania terenu,
posadowienia maszyn lub urzadzen, wyposazenia nieruchomosci.

%1l 0N OTo¢gwiadczente @tasciciela(i) lub wspdtwiasciciela(i) nieruchomosci, ze wyraza(jg) on(i)
zgode na realizacje operacji, jezeli operacja jest realizowana na terenie nieruchomosci
bedacej w posiadaniu zaleznym lub bedgcej przedmiotem wspdtwiasnosci - zatgcznik
obowigzkowy w przypadku gdy realizacja operacji obejmuje zadania trwale zwigzane z
gruntem lub wyposazenie. W przypadku, kiedy jest kilku wspdtwiascicieli danej
nieruchomosci, zgode wypetniajg wszyscy wspotwiasciciele oddzielnie.

%1l 0O N Ologwiadczenig o kwalifikowalnosci VAT dla podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie
Grantu, jezeli podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy bedzie ubiegat sie
o wigczenie VAT do kosztéw kwalifikowalnych. Podmiot, ktéry nie ma mozliwosci
uzyskania odliczenia podatku VAT na podstawie przepisow krajowych, moze zaliczyé
podatek VAT do kosztéw kwalifikowalnych (otrzymaé dofinansowanie do kwot brutto).
W takim przypadku, na etapie ubiegania sie o dofinansowanie i sktadania wniosku sktada
ww. os$wiadczenie. W przypadku wybrania operacji do finansowania, na etapie
podpisywania umowy, Grantobiorca bedzie zobowigzany do przedstawienia
indywidualnej interpretacji Izby Skarbowej w tym przedmiocie.
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Y% U N @ Dokdmenty uzasadniajace przyjety poziom cen dla danego zadania. Zatacznik ten jest

wymagany bezwzglednie w przypadku wprowadzenia do Zestawienia Rzeczowo -
Finansowego ddébr nie bedgcym w powszechnym obiegu. Zatgczenie dokumentdow
uzasadniajgcych przyjecie cen dla wszystkich pozycji Zestawienia zwieksza
prawdopodobienstwo pozytywnego zweryfikowania kosztdw na etapie oceny wniosku i
stanowi podstawe do uznania racjonalnosci budzetu.

%l U N A0 ifink bozwolenia, zezwolenia, decyzje i inne dokumenty potwierdzajace spetnienie

warunkéw przyznania pomocy. W tym punkcie nalezy doda¢ miedzy innymi dokumenty
potwierdzajgce, ze podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy posiada doswiadczenie
w realizacji projektow o podobnym charakterze do operacji, ktérg zamierza zrealizowac,
lub zasoby odpowiednie do przedmiotu zadania, ktére zamierza organizowa¢ lub
kwalifikacje odpowiednie do przedmiotu operacji, ktorg zamierza realizowac jesli jest
osobg fizyczng lub wykonuje dziatalnos¢ odpowiednig do przedmiotu operacji, ktérg
zamierza realizowac.

Y1 O N @ Pgtdorhocnictwo, jesli zostato udzielone. Jesli wnioskodawca ustanowit Petnomocnika,

jego dane podaje we wniosku, a jako zatgcznik dodaje Petnomocnictwo, ktére musi by¢
sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci w sposdb niebudzacy
watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych petnomocnik jest umocowany. W ztozonym
petnomocnictwie wtasnorecznos¢ podpiséw musi zosta¢ potwierdzona przez notariusza.

Y%l ON AP Wosztprys inwestorski. Zatacznik wymagany w sytuacji, w ktdrej przepisy prawa

nakfadajg obowigzek sporzgdzenia kosztorysu.

Y%l ON AB petylja o pozwoleniu na budowe. Zatacznik wymagany w sytuacji, w ktérej na

podstawie przepiséw prawa budowlanego istnieje obowigzek uzyskania tego pozwolenia

Y% O N Q4 2gtdsenie zamiaru wykonania robdt budowlanych witasciwemu organowi. Zatacznik

dotacza sie wraz z oswiadczeniem, ze w terminie 30 dni od dnia zgtoszenia zamiaru
wykonania robdt budowlanych, wtasciwy organ nie wnidst sprzeciwu lub potwierdzenie
wtasciwego organu, ze nie wnidst sprzeciwu wobec zgtoszonego zamiaru wykonania
robot budowlanych. Zgtoszenie zatgcza sie wraz ze ztozonymi z nim zatgcznikami. Sposéb
realizacji zgtoszenia zamiaru wykonania robdt budowlanych oraz wykaz dokumentéw
zatgczanych wraz z tym zgtoszeniem okresla ustawa Prawo budowlane. W przypadku,
gdy okres pomiedzy datg doreczenia zgtoszenia do witasciwego organu budowlanego,
adatg ztozenia wniosku jest dtuiszy niz 30 dni nalezy dotaczyé Oswiadczenie
wnioskodawcy, ze w ciggu 30 dni od dnia zgtoszenia zamiaru wykonania robot
budowlanych, wtasciwy organ nie wnidst sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru
wykonania robdt budowlanych - oryginat. W przypadku, gdy okres pomiedzy datg
doreczenia zgtoszenia a datg ztozenia wniosku jest krétszy niz 30 dni nalezy dotgczy¢
Kopie zaswiadczenia wydane przez wtasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu wobec
zgtoszonego zamiaru wykonania robdét budowlanych. Zgtoszenie zamiaru wykonania
robét budowlanych powinno zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia we
wiasciwym urzedzie.
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Y%l O N APB yWaph lub szkic sytuacyjny. Szkice powinny pozwoli¢ na identyfikacje zakresu
planowanych do wykonania prac, okresli¢ miejsca realizacji operacji i planowanych robot
oraz umozliwi¢ sprawdzenie przedmiaru robdt. Szkice sytuacyjne oraz rysunki
charakterystyczne podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy moze skopiowad z
projektu budowlanego. W przypadku, gdy do realizacji robdt budowlanych nie jest
wymagane opracowanie projektu budowlanego, podmiot ubiegajgcy sie o przyznanie
pomocy powinien wraz z wnioskiem dostarczy¢ opis zakresu planowanych do wykonania
robot oraz rysunki zawierajgce charakterystyczne wymiary (dtugos¢, szerokosé,
wysokos¢), na podstawie, ktérych mozliwe bedzie okreslenie lokalizacji robét i
weryfikacja przedmiaru. Dotyczy to szczegdlnie sytuacji, gdy planowany jest
przyktadowo remont potaczony z modernizacjg pomieszczen, budynkoéw, itp. W takiej
sytuacji podmiot ubiegajgcy sie o przyznanie pomocy moze wykonac¢ te rysunki
samodzielnie, lecz moze by¢é poproszony o uzupetnienie rysunkéw o niezbedne wymiary
i opisy.

Y% O N Oazatwiaticzenie o liczbie mieszkaricow miejsca realizacji operacji. Dokument wydaje Wojt
lub Burmistrz danej Gminy i stanowi on potwierdzenie wielkosci danej miejscowosci.
Stanowi on podstawe do oceny wniosku.
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